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Yetkili Tanımlama

Nedir?

Yetkili Tanımlama hizmeti, İzmir Ticaret Odası Online İşlemler sisteminde firma adına işlem yapacak 

alt yetkililerin tanımlanmasını ve daha önce tanımlanmış alt yetkililerin bilgilerinin güncellenmesini sağlar.

Bu işlem ile bir kişiye, kullanıcının yetkili olduğu firmalarda belirli bir tarih aralığında yetki verilebilir. 

Tanımlanan yetkililer daha sonra aynı ekran üzerinden görüntülenebilir ve düzenlenebilir. 

Sistem, sicil seçiminde sicil numarası ile birlikte ilgili firma ünvanını da göstererek doğru 

firmanın seçilmesini kolaylaştırmaktadır.



Yetkili Tanımlama

Ekranına Giriş

Online İşlemler ana sayfasında 

bulunan ‘’Yetkili Tanımlama’’ 

butonuna tıklayınız.

Yetkili Tanımlama butonu yalnızca 

firma adına yetkili tanımlama yetkisine 

sahip kullanıcılara gösterilmektedir. 

Yetkilendirilmiş kullanıcılar başka bir 

kullanıcıya yetki tanımlayamaz.



Yeni Yetkili

Tanımlama

Açılan ekranda mevcut yetkililerinizi görüntüleyebilirsiniz.

Yeni bir yetkili eklemek için ‘’Yeni Yetkili Tanımla’’ butonuna tıklayınız.



Yetkili Bilgilerinin

Girilmesi

Yetkilendirmek istediğiniz kişinin bilgilerini 

eksiksiz doldurun.

T.C. vatandaşları için T.C. Kimlik No, 

yabancı uyruklu kişiler için Pasaport No 

girilmelidir.

Bilgileri tamamladıktan sonra KVKK onayını 

işaretleyerek ‘’Kaydet’’ butonuna tıklayınız.



Yetkili Bilgilerinin

Düzenlenmesi

Daha önce tanımladığınız bir yetkilinin bilgilerini değiştirmek için ilgili kişinin 

‘’Seç / Düzenle’’ butonuna tıklayınız.



Yetkinin

Sonlandırılması

Yetkilinin yalnızca belirli bir firma üzerindeki 

yetkisini kaldırmak için düzenleme ekranından 

ilgili Oda Sicil Numarasının seçimini 

kaldırarak kaydediniz.
ve/veya

Yetkilinin tüm firma yetkilerini sonlandırmak için 

Yetki Bitiş Tarihini bugünün tarihi olarak 

değiştirerek kaydediniz.
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